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壹、 執行環境 

一、 電腦設備需求 

1. 以符合 Microsoft Windows 7 (含)以上作業系統之規格，即可執行 Microsoft Windows 7/8/10/11 作

業系統，電腦螢幕至少 1024*768 才能完整顯示，尤其是垂直解析度至少 768 以上，某些電腦

可能有設定大字體(DPI) 可能 125%或 150%等, 可能都會影響畫面顯示，建議調回 100% 的顯示 

2. 執行系統硬碟空間至少 32MB 以上空間 

3. 提供 USB 隨身碟之 USB 介面 (匯出電子檔到 USB 用) 

4. USB 投標專用隨身碟至少 1 GB 以上空間(依投標品項及附加檔多寡而定)，建議 8 GB 以上 

5. USB 投標專用隨身碟建議準備二份，並放置相同的投標資料，以便投標時若 USB 故障可以更換 

6. USB 投標專用隨身碟請先自行掃毒，以免被系統阻擋 

7. 雷射印表機或噴墨印表機，列印報表用 

二、 作業系統需求 

1. 作業系統 Microsoft Windows 7 (含) 以上(Microsoft Windows 8/10/11 以上已內建 Microsoft .NET 

Framework 4.5 或 4.8) 

2. 須安裝 Microsoft .NET Framework 4.0 (含) 以上 版本 

3. 執行時, 若出現以下訊息, 表示你的系統尚未安裝 Microsoft .NET Framework 4.0 , 請至微軟

Microsoft 網站下載 Microsoft .NET Framework 4.0 來安裝 (下載網址 

https://www.microsoft.com/zh-tw/download/details.aspx?id=17718  網址若有變更請自行搜尋連到

微軟 Microsoft 網站下載) 

 

三、 系統安裝 

下載檔案 “廠商投標輔助系統 2024.zip” 並解壓縮即會產生 “廠商投標輔助系統 2024” 資料夾 

即完成安裝，見下圖有個執行檔: 廠商投標輔助系統 2024.exe 

若無合適電腦，可置於隨身碟，再到適合的電腦中執行或列印 

 

[注意] 請務必要先解壓縮後才能使用, 若未解壓縮, 所輸入的資料將無法存檔 

https://www.microsoft.com/zh-tw/download/details.aspx?id=17718
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[重要] 若列印時無法出現預覽畫面時，請執行安裝資料夾(bin)中的 “ReportViewer.exe” 安裝後

應該就能出現預覽，要安裝請確認 Windows 使用者具有足夠權限(例如管理者)，另外圖中的檔

案大小，僅為表示用，非實際程式大小 

 

四、 系統執行 

執行 “廠商投標輔助系統 2024.exe” (有副檔名) 或 “廠商投標輔助系統 2024”(無副檔名)，檔案類型為 

“應用程式” 即可進入系統 

貳、 操作簡易說明 

一、 步驟一：投標資格資料輸入 
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1. 輸入８碼公司統編 <Enter>，會連線請稍候若能連外網，會自動取得資料公司部份資料，若

不能連外網，請自行輸入相關資料  

2. 輸入其他資料  

3. 下一步按 "資格資料檢核>>" 並到規格輸入畫面 

4. 若有輸入資料問題會顯示訊息，並停留在資格資料輸入畫面，請修正或輸入資料  

二、 步驟二：投標規格資料輸入 

 
1. 輸入 4 碼投標項次 <Enter> 

2. 輸入所有規格資料 

3. 輸入所有服務建議書資料 

4. 點選 "欄位檢核確認" 以確認本項次輸入是否有遺缺，請修正或輸入資料 

5. 輸入下一項次，重覆 1～4 作業，輸入完全部要投標的項次 

6. 下一步按 "規格資料檢核>>" 並到投標資料檢核畫面 
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三、 步驟三：投標資料檢核(驗證投標資料) 

 

1. 檢視驗證資料是否有誤，除了“尚未列印”的訊息之外，都必需修正補充，“尚未列印”請

在列印作業中列印 

2. 若檢核失敗(檢查失敗)會呈現紅色字體，表示有資料未正確設定，系統將無法列印及匯出電

子檔 

3. 若檢核成功(請列印)但“尚未列印”會呈現藍色字體，表示請稍後到列印作業中列印 

4. 若檢成功會呈現黑色字體，表示資料正確且已列印 

5. 有修改過資料時，皆必須重新列印相關報表文件，以符合新修正資料呈現在報表文件 

6. 下一步按“列印作業>>”進入列印相關文件 

⚫ 如圖檢查結果資格呈現藍色“請列印”，表示必須列印“資格審查表” 

⚫ 1118 項紅色“檢查失敗”，表示有欄位 [許可證號] 必須輸入 

⚫ 項次 1236、1611 藍色“請列印”，表示這二個項次修改資料後必須列印，請在

列印作業中列印“規格審查表”及“服務建讙書”二項 

⚫ 項次 0049、1746 黑色“成功”，表示資料正確且已經有列印 

⚫ 當全部經過列修正及列印後，就可以執行匯出電子檔作業 

  



廠商投標輔助系統 2024   手冊版本： V1.1 

 
- 6 - 

四、 步驟四：列印作業 

 
1. 列印〔資格審查表〕一份、〔押標金收據〕一份 

2. 列印〔規格審查表〕每項次一份，可指定要列印的項次（取消全選再勾選要列印的項目即

可） 

3. 列印〔服務建議書〕每項次三部份文件各二份，可指定要列印的項次（取消全選再勾選要列

印的項目即可）三部份文件為服務建議書封面、評選項目內容檢視清單、價格折讓暨額外優

惠承諾書 

4. 列印〔投標品項申請表〕一份，注意前面三項文件（資格審查表、全部項次規格審查表、全

部項次服務建議書）必須列印後才能開啟列印〔投標品項申請表〕按鍵 

5. 下一步按“匯出電子檔>>”，注意〔投標品項申請表〕必須列印後才能開啟“匯出電子檔

>>”按鍵，才能匯出電子檔 
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五、 步驟五：匯出電子檔 

 

1. 請準備空白的投標專用隨身碟(USB) 

2. 插入投標專用隨身碟(USB) 

3. 按偵測 USB 裝置 

4. 選擇 USB 隨身碟磁碟機 

5. 按“匯出電子檔於隨身碟”匯出投標資料到投標專用隨身碟(USB)中 

6. 完成，退出隨身碟，若有第二顆隨身碟(USB)請依相同操作(2~5)匯出 

7. 匯出之電子檔為 “公司統編+公司全名”的資料夾，請務必置於 USB 的根目錄(最外層目錄) 

8. 攜帶投標專用隨身碟(USB)及相關投標文件投標 

 [注意] 建議攜帶二份投標專用隨身碟，以便若投標時 USB 毀損可備用，其他應附之文件檔

PDF 或圖片或其他文件，請自行拷貝到隨身碟中 

 

六、 步驟六：攜帶投標專用隨身碟及投標相關文件，請依規定投標 
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參、 資格資料輸入操作 

一、 進入系統 

1. 進入系統時，若出現畫面 “問題警示” 表示您可能是在壓縮檔內執行的暫存檔，所輸入的資料存

檔後會消失，請解壓縮後再執行 

 

按 [確定] 會再提示，再 [確定] 會結束系統 

 

必須先解壓縮才能正常執行作業 

2. 進入系統時，若出現畫面 “注意事項” 表示您的螢幕可能垂直解析度小於 768 或者設定了大字體

(125% 或 150%)，可能會有畫面資料未顯示, 請必須注意 

有關電腦設定問題，請洽詢貴公司資訊單位人員協助處理 
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可以進行螢解析度調整為 1024x768 以上或字體調回正常值(100%)  

 按 [確定] 會繼續執行系統，會有下方 3 的訊息 

 

3. 進入系統時，若出現畫面 “系統訊息” ，表示你可以正常的使用系統 

 

 按 [確定] 會進入系統，使用過程請多利用操作手冊及系統 [操作說明] 標籤或洽詢主辦單位 
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二、 操作主畫面 

 

 上方有多個選擇標籤可用，這是 [投標資格資料] 輸入畫面 

提示：輸入過程中若有事需離開，可直接關閉本程式，所輸入的資料會自動存檔 

[註]：畫面所示資料皆為示範之用，請自行輸入要投標的廠商資格資料 

[版本] 在畫面上方的標題後方會標示系統的版本, 例如下圖版本為 2024.0811.11.8  

 
 

三、 資格資料輸入操作 

1. 投標廠商基本資料 

 
必須輸入，填入公司統一編號及公司中英文名稱及中文簡稱及負責人 

  

⚫ 公司統編必須優先輸入 

⚫ 輸入公司統編後，會試著連線以取得公司資料，若不能連線則須自行輸入 

⚫ 連線取得之公司資料, 會以灰色呈現，不能自行修改輸入，其餘空白之處則請自行輸入，公

司簡稱系統會預設抓取 2 個字，請自行調整 

⚫ 請務必再確認統編是否正確 
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⚫ 注意: 當要修改變更廠商統編時，所有原先輸入的資格及規格之資料將會全部清除 

 當輸入廠商統編按 <Enter> 後，系統會出現確認的畫面，以便確認統編是否輸入正確 

 
 輸入後會連線取得公司資料，自動帶出公司名稱及負責人及地址，且不可更改資料，如下圖

紅框部份；下圖藍色框為自動帶出, 但可以修改異動 

 
 當要變更廠商統編時，會出現變更及清除提示，變更廠商統編時，所有原先輸入的資格及規

格含服務建議書之資料將會全部清除，再次確認後會先清除所有資格及規格含服務建議書資

料，然後才能變更 

 

注意：全部清除訊息按 “是” 的話, 所有的已輸入資料將會被清除 
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 按 “是” 會出現 

 
 會變更為新的公司統編，所有的已輸入資料將會被清除，必須重新輸入 

2. 貨款支付匯款銀行名稱及帳號 

 

必須輸入，輸入應付帳款匯款之銀行名稱及匯款帳號資料，做為決標後應付貨款匯款之用 

 匯款銀行名稱請輸入銀行及分行，請依存摺輸入 

 匯款銀行帳號請輸入 XXX-XXX-XXXXX 格式，請依存摺輸入 

3. 押標金 

 

必須輸入，輸入押標金請先點選押標金繳款方式，再輸入其相關資料 

 當使用國軍各財物處繳款之方式，繳款後依開立之收據填寫憑單編號 

 當使用銀行本行支票繳款，請填寫銀行名稱及其支票號碼 

 當使用郵政匯票繳款時，請填寫郵局名稱及其匯票號碼 

 當非使用上面幾種方式繳款時，請點選其他，並在後面空格中填入相關文件資料 

4. 公司規模 
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必須輸入，公司規模之輸入方式和『投標廠商聲明書』 之第九項及第十項相同 

 
當『是否中小企業』選擇 “否” 時，必須輸入下方五項分包資料 

 
當 『中華民國境內員工總人數是否逾 100人』選擇 “是” 時，必須輸入下方三項人數 

 
 

5. 公司資料 

 

必須輸入，授權參標人(參與開標之人)、連絡人、公司電話、公司地址等各項欄位必須輸入 

 授權參標人(參與開標之人)及手機 Email 必須輸入 

 連絡人及手機 Email 必須輸入，若連絡人和授權參標人相同，可按 [同授權參標人] 
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 電話及傳真格式為 區碼 - 電話 ，例如： 04- 23934191 若有分機請輸入在 # 後的空格 

 郵遞區號請先輸入，郵遞區號可輸入 3 碼或 3+2 碼或 3+3 碼，例如：207  或 20742 或

207002 

 地址必須輸入 

提醒您! 當由網路自動取得時，下方地址欄位自動關閉輸入功能 

6. 功能操作區 

 

(資格已存檔)：輸入或修改後，系統會自動存檔 

 

[操作資格說明]：顯示資格操作注意事項及方式 

 

[資格資料檢核>>]：當資格輸入完成，即可進行下一步規格資料的輸入作業，按此鍵會進行資格

檢核是否正確及疏漏之欄位 
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 若檢查有多項必要資料未輸入，則呈現 “XX 項目：必須輸入，請檢查” 之訊息，如下圖 

 
表示負責人及傳真號碼、電話號碼等必須輸入 

 若資料輸入完整，會呈現 “檢查成功” 

 

並跳到規格輸入畫面，若想再回資格畫面請點選上方 “投標資格資料” 標籤 
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肆、 規格資料輸入操作 

一、 操作主畫面 

 

這是 [投標規格資料] 輸入畫面 

提示：輸入過程中若有事需離開，可直接關閉本程式，所輸入的資料會自動存檔 

[註]：畫面所示資料皆為示範之用，請自行輸入要投標項次的規格資料 

1. 已輸入的明細清單區 

 左方表格顯示已輸入的項次資料，可經由點選來查看或修改或刪除該項次的資料 

 上方顯示目前已輸入的項數 
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 點選後右方會出現該項次的資料，如下圖，該項次資料會填到右方輸入區中，此時可以利用

輸入區(包括服務建議書)進行修改異動等作業 

 
2. 投標項次區 

 
必須輸入 4 碼項次，當需要輸入新項次或找尋已存在項次，可在此處輸入 

 當輸入的項次已存在明細中，則會自動帶出已輸入存在的項次資料 

 若項次不在明細中則會出現新增項次，所以當要新增其他項次時，請直接在投標項次輸入方

格中輸入，輸入後請按 [Enter] ，以便執行新增或取出資料，後方新增項次 

 [新增項次]：當要新增項次時，按此按鍵會清除畫面資料, 並進入輸入新增項次模式，輸入

後之項次若已存在，則會取出資料，和直接輸入新項次代碼新增是一樣的 

 [刪除項次]：此按鍵須點選左方表格之項次後才會出現，若需要刪除已存在項次，請按此鍵 

 下方會帶出該項次的成分、成分含量、規格量、預算單價、劑型、是否健保核價品項等基本

規格資料，為系統預設內容，不能異動 

 若為健保核價品項則不會出現紅色訊息，非健保核價品項才會出現訊息，以利判斷 

 非緩釋劑型則不會出現控制釋出劑型欄位，為控制釋出劑型才會出現輸入欄位，以利判斷 

 非健保核價品項時，健保代碼為空且灰色，表示不能輸入之固定值 

 非健保核價品項時，健保價預設為預算單價且為灰色，表示不能輸入之固定值 

 項次下方的成分、成分含量、規格量、預算單價、劑型等為預設，表示不能輸入之固定值 
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3. 項次規格區 

 
必須輸入，【項次規格】提供輸入項次的各項規格資料，如最小出貨包裝數量、控制釋出劑型

(若非控制釋出劑型則不會出現)、許可證字、許可證號、許可證到期日(113 年 12 月 31 日前到期

者須檢附展期證明文件)、健保代碼 (非健保免填，系統會清除內容並關閉輸入) 、健保價 (非健
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保則自動帶入預算單價並關閉輸入) 、中英文商品名、廠牌、許可證藥商名稱、產地等各項規格

資料 

 後方顯示 “**尚未設定” 提示您必須輸入該資料但還沒輸入，輸入後會不見 

 

4. 服務建議書區 

 

有八大類別設定，每項都必須設定，務必仔細設定各項值 
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每項目下方皆有該檢附的明細，有些必須依所選擇的條件勾選檢附項目，若為必須檢附則會預設

勾選且不能取消，若有另行需要檢附之資料，請自行勾選檢附 

A. 藥品分類 

 
必須輸入【藥品分類】，為七選一，選擇後， “**尚未設定” 會消失 

【檢附資料】 會依「藥品分類」自動對應出現，當對應多項時，請選擇檢附資料 

 

B. 藥品品質條件 

 
必須輸入【藥品品質條件】，為二選一，選擇後， “**尚未設定” 會消失 

【檢附資料】 會依「藥品品質條件」自動對應出現，當對應多項時，請選擇檢附資料 
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C. 製造產地 

 

自動依規格【產地】代入製造產地選項，不須輸入，檢附資料為預設必選 

 

D. 過去履約績效 

 

必須輸入【過去履約績效】，分為三大項目（國軍醫院使用經驗、醫學中心使用經驗、其他

區域醫院或地區醫院使用經驗），每一項目皆為五選一，選擇後 “**尚未設定” 會消失 

【檢附資料】 會依「過去履約績效」自動對應出現，檢附資料為預設必選 
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E. 投標折讓 

 

必須輸入【投標折讓 X%】，依據公式計算此項次的投標單價，以健保價(非健保品項為預算

單價)依 X% 計算生投標單價，必須輸入至二位小數點，輸入後 “**尚未設定” 會消失 

【檢附資料】檢附資料為預設必選 

[重要]：X%為投標單價之設定，X%百分比會影響您的投標單價，請務必仔細

設定，設定後下方列出計算的投標價，請自行參考 

依規定 **投標單價逾公告預算單價者視為不合格標 (系統不會接受) 

F. 額外折讓優惠 

 



廠商投標輔助系統 2024   手冊版本： V1.1 

 
- 23 - 

必須輸入【額外折讓優惠 Y%】，必須輸入至二位小數點，輸入後 “**尚未設定” 會消失 

【檢附資料】檢附資料為預設必選 

 [重要]：Y%為成本價之設定，Y%百分比會影響您的成本價，請務必仔細設

定，設定後下方列出計算的成本價，請自行參考 

依規定 **額外優惠折讓 Y%未滿 5%者，本項次以 0 分計算

G. 單次訂購達優惠數量 

 

必須選擇【單次訂購達優惠數量是否願意於該批訂購再額外提供折讓 3%(X’ %)】之折讓基準

價，選擇後， “**尚未設定” 會消失，本項的詳細說明請參閱投標相關文件 

【檢附資料】檢附資料為預設必選 

[重要]：單次訂購達優惠數量時成本價，會依所選擇的健保價(非健保品項為預算單價)或契

約價，計算出單次訂購達優惠數量時成本價，請務必仔細設定，設定後下方列出計算的單次

訂購達優惠數量時成本價，請自行參考 
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H. 吸收健保降價差 

 

必須輸入【健保藥價調降時之契約價金調整承諾優惠 A%】，若選擇為 “廠商吸收健保價差

之比例” 時必須輸入 A% 百分比之值，A% 必須輸入到小數點後第二位，輸入選擇後， “**

尚未設定” 會消失 

【檢附資料】 檢附資料為預設必選 

[說明]：會出現下面對於健保藥價調降時之契約價金調整承諾優惠 A%說明之畫面 
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5. 功能操作 

 
(規格及服務建議書已存檔)：輸入或修改後，系統會自動存檔 

 
[欄位檢核確認]：檢查目前畫面中的項次規格及服務建議書之的各項必要值，是否有誤或未輸入 

[操作資格說明]：顯示規格操作注意事項及方式 

 

[規格資料檢核>>]：當所有投標項次的規格及服務建議書輸入完成，即可進行下一步投標資料檢

核，會針對所有項次檢核 
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二、 新增項次操作 

1. 請依要投標的項次來輸入，輸入投標項次後按 [Enter] 若找到該項次資料，即新增該項次 

例如輸入 0218 [Enter] 

 

若輸入的項次不存在(例如輸入 9000 [Enter])則會出現 

 

若輸入的項次已存在輸入的清單中，則會載入已存在的項次資料 

[註]：程式含有本次投標所需的項次資料，有關項次的細節資料請參閱公告資料 

2. 若為新增，則會自動帶出各項預設值，若為已存在項次則會取出該項次，藍色標題之項目

內容，如下圖所示及說明 

A. 成分、成分含量及規格量、預算單價、劑型等為固定資料，不能輸入修改 

 

B. 非健保品項會出現 “非屬健保核價品項“ ，健保代碼會關閉並清空，自費價會自帶預

算單價且不可改 

 
C. 最小出貨(包裝)數量，請輸入該項的包裝量 

D. 當為控制釋出劑型時才會出現 “控制釋出劑型” 的選擇項目，若選其他則須自行輸入

值 
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E. 當許可證字若有不在列表清單中者，請選 “其他” 並輸入許可證字 

 

許可證字選擇後，請把許可證號輸入在後方 “第 XXXXXX 號” 方格中 

F. 許可證到期日，請以中華民國曆為輸入方式，例如 110 年 08 月 08 日 

 
當許可證到期日在 113 年 12 月 31 日前到期者會出現提示紅字訊息 

 

許可證到期日在 113 年 12 月 31 日前到期者，請檢附許可證展延證明文件 

G. 為健保品項時須自行輸入健保代碼，健保碼通常第 3~7 碼會和許可證 2~6 碼相同，若

輸入不同時在後方會出現提示紅字訊息，以便檢查是否輸錯，若無誤不須理會 

 

H. 為健保品項時須自行輸入健保價，並請輸入至小數點後第二位，例如  10000.00 (勿含

千位符號 “,”) ，當健保價輸入超過預算單價時，在後方會出現提示紅字訊息，以便檢

查是否輸錯，若無誤不須理會，健保價經過 X%折讓後之投標單價不可超過預算單價，

否則視為不合格標，也無法通過系統檢核 

I. 中英文商品名、廠牌及許可證藥商名稱請正確輸入 

 

J. 產地若有不在列表清單中者，請選 “其他” 並輸入中文+英文之產地名稱 

 
註：產地輸入後會自動帶入服務建議書中的 “製造產地” 
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三、 服務建議書操作 

有八大類別設定，每項都必須設定，包括藥品分類、藥品品質條件、製造產地、過去履約績效、投標

折讓、額外折讓優惠、單次訂購達優惠數量及吸收健保降價差等八大類 

各類說明如下： 

1. 藥品分類，七選一單選 

 

檢附資料：選擇第一項或第三項時，出現可多選之情形 

選擇第一項時 

 

選項：若為生物製劑時，必須勾選並檢附資料 
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選擇第三項時 

 

選項：若為生物製劑時，必須勾選並檢附資料 

選項：若為生物相似性藥品時，必須勾選並檢附資料，且會自動取消上方二項的勾選，若須勾選

上方二項，請取消本項的勾選 

 

 

2. 藥品品質條件，二選一單選 
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檢附資料：選擇第一項或第二項時，出現可多選之情形，檢附資料中第一項及第二項必須至少選

擇其一或皆選 

⚫ 選擇第一項時 

 

選項：第一項及第二項必須至少選擇其一或皆選 

⚫ 選擇第二項時 

 

選項：第一項及第二項必須至少選擇其一或皆選 

當勾選 “通過衛福部（前衛生署）PIC/S GMP 之相關證明文件” 時，會出現輸入 PIC/S GMP

核備函文日期及字號和有效期限日期之畫面，此為非必填資料 
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3. 製造產地 

 

自動由規格輸入產地時代入，不能填選，檢附資料也必須檢附不能取消 
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4. 過去履約績效，三項各五選一單選 

 

檢附資料必須檢附不能取消 

 

 

5. 投標折讓 

 

投標折讓 X% 必須輸入，含二位小數，檢附資料由報表列印時提供 

備註：（1-投標價/預算單價（健保價）之百分比）逾公告預算單價者視為不合格標。 
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6. 額外折讓優惠 

 

額外折讓優惠 Y% 必須輸入，含二位小數，檢附資料由報表列印時提供 

備註：未滿 5.00者，本項次以 0分計算。 

 

 

7. 單次訂購達優惠數量，三選一單選 

 
選擇單次訂購達優惠數量是否願意於該批訂購再額外提供折讓 3%(X’ %)由健保價(非健保為預

算單價)計算 3%，或由契約價計算 3%之單次訂購達優惠數量該批訂購再額外提供折讓 

檢附資料由報表列印時提供 
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8. 吸收健保降價差 

 
選擇等值等比或吸收健保降價差之比例，若選擇為 “吸收健保降價差之比例” 則必須輸入比例

值，比例值不得為 0，必須含有二位小數 

備註：本項目不分健保或自費品項均須填寫，自費品項應事先完成健保藥價調降承諾優惠，以因

應後續由自費品項變更為健保品項時之契約價金調整作業，未填寫者以 0分計算。 

檢附資料由報表列印時提供 

 

 

9. 欄位檢核確認 

 
當此項次輸入結束後，建議按 “欄位檢核確認” 來確認本項次是否有輸入錯誤或未輸入之值 

當所有項次皆輸入完畢後，可按 “規格資料檢核>>” 會檢查所有項次是否正確，並進入投標資料

檢核作業 

[欄位檢核確認]：針對目前操作的項次執行檢核確認，操作時機在每一項次輸入後 

檢核確認成功時顯示如下訊息 
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若多項未輸入則呈現如下訊息，請把必要資料補齊 

 
 

 

 

 

四、 規格資料檢核會進入投標資料檢核作業 

當規格輸入作業完成後，可用 [規格資料檢核>>] 進入 “投標資料檢核” 畫面 

 
亦可使用點選上方 “投標資料檢核” 標籤來切換 

 
詳細功能及操作請參閱下一章節說明 
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伍、 投標資料檢核 

一、 操作主畫面 

進入此畫面即自行執行驗證所有資料 

 

 進入此畫面即自行執行驗證所有資料，包括資格及規格的各項次資料 

 驗證未過之項次會以紅色字來顯示結果，通過驗證則以黑色字顯示成功 

 未通過列印驗證者以藍色顯示，應於後續列印作業中列印 

 全部通過驗證成功，才能執行匯出作業 

[列印作業>>] 移到下一步列印報表 

 

二、 驗證投標資料結果 

1. 資格的呈現和規格項次相同，會有成功、請列印及失敗之情形 

 
2. 項次 0002 資料檢查為請列印 (原因是尚未列印)，於後續列印作業中列印，當列印後若有修

改資料，就會變為尚未列印，表示需要重新列印 

 

3. 通過驗證則以黑色字顯示成功 
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4. 輸入項次資料有缺或錯誤者 

 

請補齊該項次的所有資料 

例如上圖項目： 

 產地錯誤：產地選其他但未輸入 

 

 藥品品質條件檢附錯誤：檢附資料第一項及第二項至少必須擇一或全選 
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5. 全部通過驗證成功，才能執行匯出作業 

 

以上除了 “請列印” 之外，皆正確，這些項次於後續列印作業中列印即可 

列印後 

 

全部呈現成功的黑色 
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陸、 列印作業 

 

各項列印資料如下 

 投標時需列印 [資格審查表] 一份, [押標金收據]一份 做為投標資格文件 

 投標時需列印每個項次的 [規格審查表] 一份, 做為投標規格文件 

 投標時需列印每個項次 [服務建議書封面]、[評選項目內容檢視清單]、[價格折讓暨額外優

惠承諾書] 等各二份, 做為投標規格文件 

 投標時需列印 [投標品項申請表] 一份, 做為投標規格文件 

以上各項列印完成後才能匯出電子檔 

一、 列印操作說明 

[重要提醒] 若列印時無法出現預覽畫面時，請執行程式資料夾(bin)中的 “ReportViewer.exe” 來

安裝，安裝後應該就能出現預覽，要安裝請確認 Windows 使用者具有足夠權限(例如管理者) 

 當按下各項列印時，會出現列印預覽畫面，如下 (以下各圖資料為示意圖) 

 列印預覽畫面分為上方功能區，和下方報表區，功能區主要提供換頁、紙張設定、列印和匯

出 PDF 

 列印時系統以 A4 紙直印為主，某些複合式印表機會因報表邊界而被判定為大張紙而自動縮

小，造成列印時會縮到另一邊沒滿版，此時可以轉為 PDF 再列印，或者把邊界調為 0 試

試，或者換另一台印表機試試 

 報表列印預覽操作功能區說明如下： 
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 操作 [列印] 出現如下畫面，選擇要列印的印表機後按 [列印] 即會從印表機列印出來，若

需要可以自行設定列印的份數 

 
[重要提醒] 若列印時無法出現預覽畫面時，請安裝資料夾(bin)中的 “ReportViewer.exe” 安裝後

應該就能出現預覽，要安裝請確認 Windows 使用者具有足夠權限(例如管理者) 

[注意]：當執行過列印時，若有異動資料，就必須重新列印，系統也會偵測為未列印 
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 操作 [整頁模式] 出現如下畫面，切換頁面但不影響列印結果 

 

 操作 [版面設定] 出現如下畫面，可設定紙張(預設 A4)、直橫印(預設直印)、邊界等(若列印

時會超出 A4 的頁面時，可以調整邊界) 
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 操作 [匯出 PDF] 出現如下畫面，選擇存放位置及輸入檔名，按 [存檔] 即可匯出 

 

 
 匯出後的 PDF 檔 
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二、 列印作業 

 
 投標時需列印 [資格審查表] 一份, [押標金收據]一份, 做為投標資格文件 

 投標時需列印每個項次的 [規格審查表] 一份, 做為投標規格文件 

 投標時需列印每個項次 [服務建議書封面]、[評選項目內容檢視清單]、[價格折讓暨額外優

惠承諾書] 等各二份, 做為投標規格文件 

 投標時需列印 [投標品項申請表] 一份, 做為投標規格文件 

 

1. 資格審查表 

 

 資格審查表列印：一式一份 

 若先前已經列印過資格審查表列印，則可略過不必重印 

 若有重新修改過資格資料則需要重新列印 

列印時預覽，報表內容為參考示範：如下圖 
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預設為列印一份 

 

◼ 若要指定不同印表機可在上方印表機清單中選擇，或需要 PDF 檔也可由 PDF 支援的印

表機輸出為 PDF，PDF 檔也可以由列印預覽畫面匯出 

◼ 若找不到印表機時，請洽資訊人員設定 

列印後張樣 
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[資格審查表] 張樣 

 

資格審查表列印後務必要蓋公司大小章 
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押標金繳納收執聯張樣 
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2. 規格審查表 

 

 規格審查表列印：每項次一式一份 

 若先前已經列印過規格審查表列印，則可略過不必重印 

 若有重新修改過規格資料則需要重新列印 

 下方明細可以用於勾選要列印之項次，或使用 “全選” 來全部勾選，列印時會把有勾選

者列印出來 

 
 列印時會進行檢核資料，若不通過請回驗證區查看失敗原因 

列印時預覽，報表內容為參考示範：如下圖 
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預設為列印一份 

 

列印後張樣 
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[規格審查表] 張樣 

 

規格審查表列印後務必要蓋公司大小章 
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3. 服務建議書 

 

 服務建議書列印：每項次一式三張二份 

 若先前已經列印過服務建議書列印，則可略過不必重印 

 若有重新修改過服務建議書資料則需要重新列印 

 下方明細可以用於勾選要列印之項次，或使用 “全選” 來全部勾選，列印時會把有勾選

者列印出來 

 
 列印時會進行檢核資料，若不通過請回驗證區查看失敗原因 

列印時預覽，報表內容為參考示範：如下圖 

[服務建議書封面] 
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[評選項目內容檢視清單] 

 

[價格折讓暨額外優惠承諾書] 
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預設為列印二份 
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列印後張樣 

[服務建議書封面] 張樣 
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[評選項目內容檢視清單] 張樣 
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[價格折讓暨額外優惠承諾書] 張樣 

 

價格折讓暨額外優惠承諾書列印後務必要蓋公司大小章 
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4. 投標品項申請表 

 

 投標品項申請表：一式一份，報表為橫式列印 

 必須先列印過資格審查表、規格審查表、服務建議書等列印後，投標品項申請表功能鍵

才會打開，才能列印 

 所以若有重新修改過任何資料，除相關報表須要列印外，投標品項申請表也必須重新列

印 

 投標品項申請表列印和下方明細表中是否勾選無關，都會列印全部項次 

 列印時會進行檢核資料，若不通過請回驗證區查看失敗原因 

列印時預覽，報表內容為參考示範：如下圖 

 

預設為列印一份 
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列印後張樣 

 
列印後，“匯出電子檔>>” 功能鍵才會打開，才能匯出  
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柒、 匯出電子檔 

 
[匯出電子檔] 會依檢核結果而顯示能否匯出，匯出於隨身碟後，用以參加投標 

若未出現 [匯出電子檔於隨身碟] 之按鍵，表示未驗證成功，除了資料必須驗證成功外，也必須

有列印相關報表後，才會驗證成功，驗證成功後會出現如下圖之 [匯出電子檔於隨身碟] 按鍵，

全部項次有一項失敗就不會出現 

 

 若[匯出電子檔於隨身碟]按鍵，呈現灰色不能按，表示尚未插入隨身碟，未偵測到隨身碟 

 
插入隨身碟後按 “偵測 usb 裝置” 就會出現可以按 
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 若資料未齊全、未列印等，會出現如下畫面 

 

上方紅色字提示 

 

中間訊息框如下 

 

按 “是” 會跳到 “投標資料檢核” 作業 
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 若為尚未列印則到列印作業中把該項次列印，若有其他錯誤則請到規格中修正資料 

 [匯出電子檔於隨身碟] 首先 必須先插入 USB 隨身碟，如下圖未插入隨身碟時為空白當插入

隨身碟後，待 Window 偵測到時，按 "偵測 USB 裝置" 按鍵會載入磁碟機，若出現即表示

已找到按 "偵測 USB 裝置" 按鍵後，還是無法出現，請使用檔案總管查看該隨身碟是否可

使用 

 
 找到後，自動列出可用裝置，若有多個隨身碟裝置(例如 SD 卡也算是隨身碟裝置)，則可以

由下拉選單中選擇要匯出的磁碟機位置 

 
 選擇好磁碟機位置位置後，系統會預估匯出需求磁碟空間及 USB 磁碟可用空間若 USB 磁碟

可用空間不足時，會顯示以下訊息，將無法使用匯出功能 
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 請更換 USB 或選擇其他的 USB 裝置，以便匯出時有足夠的容量 

 若都沒問題，即可按 [匯出電子檔於隨身碟] 按鍵來開始匯出，匯出前先會確認匯出訊息及

磁碟機位置，按 [是] 即開始匯出作業 

 

匯出成功則出現 

 

 若遇到已存在資料夾 (該資料夾是以統一編號及公司名稱的資料夾)，則會詢問是否要刪除

資料夾的全部資料，若按 [是] 則原先已存在之資料夾的內容將會全部

刪除 

 

 執行匯出中，如下訊息，當資料檔很多時，可能會需要一些時間來處理 
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匯出成功後 

 

顯示成功訊息，表示已成功匯出 

 

 [匯出電子檔於隨身碟] 所匯出投標資料的資料夾位於隨身碟的根目錄下 (置於根目錄下名稱

為統一編號+公司名稱的資料夾)，如需備份請直接把該資料夾 copy 出來即可 

例如: 公司統一編號 “52292226” 公司名稱為 “國軍台中總醫院” 則投標隨身碟根目錄下會

產生一個 “52292226 國軍台中總醫院” 的資料夾, 如隨身碟為 E:, 則產生 “E:\ 52292226 國軍

台中總醫院” 的資料夾 

[注意] 建議投標時準備二個投標專用隨身碟, 以備萬一隨身碟故障時之備用，若有網路

MAIL 或空間可用, 也可以再放一份至網路空間中, 以便不時之需 
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捌、 其他說明 

一、 操作說明標籤 

顯示簡易的線上操作說明 

 

二、 使用本系統投標須知說明標籤 

 

詳細投標需知請詳閱投標文件 
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三、 匯出檔案格式說明 

當使用 [匯出電子檔於隨身碟] 匯出電子檔成功後，所匯出的資料夾之隨身碟 (置於根目錄下名

稱為公司統一編號及公司名稱的資料夾)，例如 公司統一編號為 ‘52292226 公司名稱為 ‘國軍台

中總醫院’ 則投標隨身碟根目錄下會產生一個 ‘52292226 國軍台中總醫院’ 的資料夾 

該資料來內容會有如下圖之內容，可以依此內容簡易判斷匯出電子檔資料是否正確 

 

公司統一編號.xml 為投標資規格資料 

 

 

 

四、 常見問題說明 

1. 打完資料後關閉資料見了，不能存檔? 

答: 請先確認是否有執行解壓縮動作, 下載後的檔案是壓縮檔, 必須先執行解壓縮後才能存檔 

 

 

 


